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10. DERSLERİN ÖĞRETİM PROGRAMLARI
	



İŞLETME 

EĞİTİM

PROGRAMI
1. YIL

 I. YARIYIL
	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI
TÜRK DİLİ -I
1. Yıl I. Yarıyıl 
2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Dilin, insan aklının ürünü olduğunu kavrayabilme.

2. Türk dilinin yapısal özelliklerini ve zenginliğini kavrayabilme. 


3. Yazılı anlatımda başarılı olmanın yollarını kavrayabilme.

4. Araştırma, okuma ve diriltme kabiliyetlerini uygulayabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR

Türk dilinin kurallı, zengin, üretken ve tarihi geçmişinde çeşitli şekil ve türlerde üstün seviyeli eserler veren köklü bir dil ailesinden geldiği şuuru yerleştirilmeli; bugün de Türk dili ile dünya çapında eserler verilmekte olduğu gösterilmelidir.

Öğrencilere dinlediklerini, okuduklarını, incelik ve derinlikleriyle kavratılmalı; onların duyduklarını, gördüklerini, düşündüklerini ve anladıklarını, söz ve yazı ile plânlı, etkili ve akılcı bir şekilde ifade etme kabiliyetleri geliştirilmelidir. 

Okumanın vazgeçilmez bir ihtiyaç ve zevk olduğu benimsetilmeli ve okuma alışkanlığı kazandırılmalıdır. Dilbilgisi konuları, dilin sırf şekil bakımından anlatımı şeklinde değil, metinler üzerinde yaptırılacak gözlem ve mukayeselerle mânanın iyi kavranmasını, dolayısıyla öğrencinin kendi fikirlerini, duygularını ve isteklerini doğru ifade etme şuuruna varmasını hedefleyen, yapıcı bir çalışmayla verilmelidir. Bilgi paylaşabilme, sunum yapabilme özelliği kazandırılmalıdır.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
 Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Dil, Diller ve Türk Dili

B. Dil Bilgisi, Sözcük ve Cümle 

C. Kelime Türleri

D. Anlatımın Öğeleri ve Anlatım Türleri

E. Düzgün ve Etkili Konuşmanın Temel İlkeleri
	10

15

25

25

25


KONULAR
A. Dil, Diller ve Türk Dili 
AMAÇ : Fert ve millet hayatındaki dilin önemini açıklayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Dilin insan hayatındaki önemini açıklar.

2. Dillerin doğuşu ile dilin özellikleri konusunu açıklar.

3. Dilin insan aklının ürünü olduğunu açıklar.

4.   Türk dilinin özelliklerini ve zenginliğini açıklar. 

B. Dil Bilgisi, Sözcük ve Cümle 
 AMAÇ: Dil bilgisinin, sözcük ve cümlelerin neler olduğunu, iletişim açısından önemini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Dil bilgisinin iletişim açısından önemini açıklar.

2. Sözcüklerin kullanım özelliklerini ve anlam değerini açıklar.

3. Sözcük öbeklerinin anlatım açısından önemini açıklar. 

      4.  Yazılı anlatımda başarılı olmanın yollarını açıklar. 

C. Kelime Türleri
AMAÇ: Kelimelerin oluşumlarını, çeşitlerini, nerelerde ve nasıl kullanılması gerektiğini açıklayabilme. 

 

DAVRANIŞLAR
1. Kelimelerin ses yapısını,şekil yapısını açıklar.

2. İsimler, fiiller, zarflar, edatlar okunuşları, türleri ve Türkçe`de kullanılışlarıyla  açıklar.

D. Anlatımın Öğeleri ve Anlatım Türleri
AMAÇ: Yazılı anlatımda başarılı olmanın yollarını tanıyabilme.


DAVRANIŞLAR

1. Yazılı anlatımın belli bir süreçte gerçekleştiğini açıklar.

2. Yazılı anlatım düzeniyle anlatım biçimlerinin ne olduğunu tanır.

3. Yazılı anlatımda başarılı olmanın yollarını açıklar.

E. Düzgün ve Etkili Konuşmanın Temel İlkeleri

AMAÇ: Sözlü anlatım türlerini ve ilkelerini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR

1. Güzel ve etkili konuşmanın temel ilkelerini açıklar.

2. Diksiyon konusunda yeni bilgilerin önemini açıklar.
3. Sözlü anlatımda başarının çalışmaya bağlı olduğunu açıklar.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI
ATATÜRK İLK.  ve İNKILÂP TARİHİ -I
1. Yıl I. Yarıyıl
2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. İnkılâp ve benzeri kavramları anlayabilme.
2. Osmanlı Devletinin son dönemlerinde batılılaşma adına yapılan çalışmaları ve bunların Atatürk dönemi inkılâplarına olan etkisini kavrayabilme.
3. Türk İstiklâl Savaşını ve Türkiye Cumhuriyeti Devleti’nin kuruluşunu kavrayabilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR


Osmanlı Devleti’nin son dönemlerinde yapılan ıslahatların başarısızlığının nedenleri ile bunların Atatürk dönemindeki inkılâplara etkisi örneklerle açıklanmalıdır. Osmanlı Devleti’nin son dönemlerinde devleti kurtarma adına ortaya atılan ideolojilerden Türkçülük akımının İstiklal Savaşına etkisi açıklanmalıdır.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Temel  Kavramlar
B. Türk İnkılâbı Öncesinde Osmanlı Devletinin Yaptığı Islahatlar
C. Türk İnkılâplarının Hazırlık Dönemi
D. Türk İstiklâl Savaşı
	10
20
30

40


KONULAR
A. Temel Kavramlar
AMAÇ: Türk İnkılâbının, özelliklerini ve benzer kavramları tanıyarak  birbirleriyle karşılaştırmasını yapabilme.
DAVRANIŞLAR 
1. Türk İnkılâbını açıklar.

2. Türk İnkılâbının gelişim aşamasını ve çeşitlerini açıklar.
3. Türk İnkılâbına benzer kavramları tanır ve inkılâptan farkını açıklar.
B. Türk İnkılâbı Öncesinde Osmanlı Devletinin Yaptığı Islahatlar
AMAÇ: Atatürk’ün inkılâplarının anlaşılması için ıslahat çalışmalarını kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR

1. Osmanlı döneminde yapılan ıslahatları açıklar.

2. Atatürk İnkılâplarının önemini açıklar. 

C. Türk İnkılaplarının Hazırlık Dönemi
AMAÇ: Atatürkçü düşünce sisteminin ortaya çıkması ve yeni Türkiye Cumhuriyeti’nin yapacağı inkılâplara etkisini kavrayabilme. 
DAVRANIŞLAR
1. Osmanlı İmparatorluğunun yıkılışını ve Türk inkılâbını hazırlayan sebepleri açıklar.
2. Türkiye Büyük Millet Meclisi’nin açılışı ile Millet Egemenliği ve Cumhuriyet rejimini açıklar.
D. Türk İstiklâl Savaşı
AMAÇ: Türk İstiklâl Savaşı hakkında bilgiler vererek, Atatürk’ün inkılâplarını kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. İnkılâpçı olarak Atatürk’ün askeri kahramanlıklarını açıklar.
2. Atatürk’ün “Milletin istiklâlini yine milletin azim ve kararı kurtaracaktır” sözünün nasıl gerçekleştiğini açıklar.
3. Millî mücadele için yapılan çalışmaları açıklar.
4. Türk İnkılâbının ortaya çıkışına etki eden faktörleri açıklar.
5. Cumhuriyet ve Atatürk İnkılâplarını tehdit eden unsurları bilir ve bunlarla mücadeleyi görev kabul eder.      
	PROGRAMIN ADI
DERSIN  ADI

DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL
HAFTALIK DERS SAATİ

DERSİN SÜRESİ
	İŞLETME PROGRAMI

YABANCI DİL -I (İngilizce)
1. Yıl I. Yarıyıl
4 (Teori:4, Uygulama:0, Kredi:4)

56 Saat


AMAÇLAR

1. Yabancı dilde yazı veya söz ile anlatılmak isteneni doğru olarak anlayabilme.

2. Amaca uygun yazım tekniğini kullanarak anlaşılır şekilde yazabilme.

3. Anlatılmak isteneni anlaşılır bir şekilde sözle ifade edebilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR


Bu müfredat hazırlanırken öğrencilerin orta öğretimde Beginner ve Elementary düzeyde yabancı dil öğrenimini gördükleri göz önünde bulundurulmuştur. Farklı seviyelerde bir sınıf oluşturabilecek sayıda öğrenciler olduğu takdirde seviye tespit sınavı sonucunda farklı kurlarda sınıflar oluşturulabilir. Seviyesi farklı öğrencilerin sayısı bir sınıf oluşturmayacak kadar az olduğunda ileri seviyedeki öğrencilere alanları ile ilgili tercüme, döküman hazırlama gibi ödevler, alt seviyedeki öğrencilere ise kendilerini geliştirecek ek ödevler ve kaynaklar verilebilir. Öğrencilerin dilin kullanımını doğal ortamda görmeleri ve daha kolay anlamaları için imkânlara göre seviyelerine uygun video kasetleri izletilebilir. Öğretilen yapılara örnek verilirken alanları ile ilgili konulardan örnek seçilebilir. Konuların işlenişinde öğrenci merkezli yöntem uygulanması, öğreticilerin daha çok yönlendirici ve yönetici konumunda olması daha yararlı olur. Öğrencilere üniteler işlendikçe alanları ile ilgili grup ödevleri verilerek yarıyıl sonuna doğru dosya halinde toplanarak değerlendirilebilir. Öğrenci sayısı az olan sınıflarda bu proje ödevlerin sunumları sözlü olarak yapılabilir.  

DEĞERLENDİRME TABLOSU


Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir. Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır.

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Konuşma

B. Dinleme-Anlama

C. Yazma

D. Okuma-Anlama
	20

20

20

40


KONULAR

A. Konuşma

AMAÇ: Yabancı dili anlaşılır bir şekilde konuşabilme.

DAVRANIŞLAR

1. İş ortamında selamlaşır, hatır sorar, kendini tanıtır, bir üçüncü şahsı tanıştırır.

1.1. Present simple (to be) / subject pronouns / possessive adjectives pronouns

2. Direktif verir, rica ve isteklerde bulunur, iş ortamındaki kişilerle ilgili bilgi almak için soru sorar, sorulan sorulara cevap verir.

2.1. Commands / object pronouns / modal verbs (can, could, will, would, may) 

3. İşe girmek için yapılan görüşmelerde kendisi ile ilgili istenilen bilgiyi verir. İş ortamında diğer çalışanlarla ilgili bilgi verir, soru sorar.

3.1. Can (to express ability) / adjectives / adverbs

3.2. Present simple (main verb) affirmative, negative, interrogative forms)

4. Önerilerde bulunur, önerilere cevap verir.

4.1.Let’s ....... / Shall we .....? / Why don’t we .....? / How about ......?

5. Problem sorar. Bu tür sorulara cevap verir.

5.1. What’s the matter? / What’s the matter with .......?

6. Zaman ve yer sorar, bu tür sorulara cevap verir.

6.1. Ordinal numbers / prepositions of location./ time expressions

7. Miktar ve sayı sorar, miktar ve sayı bildirir.

7.1. Adverbs of quantity (any, some, only a little, only a few, ...) / countable-uncountable nouns / How many - How much.

8. Telefonla konuşma tekniğini bilir. Tekliflerde bulunur.

8.1. Would like / would like to ... / Would you like me to ...?

9. Devam etmekte olan bir işlevle ilgili bilgi verir, bilgi edinmek için soru sorar.

9.1. Present progressive (affirmative, negative, interrogative forms)

9.2. Present progressive (for future meaning)

10. Gereklilik, tavsiye bildiren ifadeleri kullanır.

10.1. Must / have to / need / should / ought to

11. Geçmişte yer alan olaylardan bahseder, bilgi edinmek için soru sorar.

11.1. Was/were / past time expressions

11.2. Past simple (main verb)

B. Dinleme - Anlama

AMAÇ: Normal hızda konuşulduğunda konuşmacıdan gelen mesajı anlayabilme. 

DAVRANIŞLAR

1. A (Konuşma) konusunda belirtilen yapıları anlar.

2. İş ortamında kullanılan eşya ve malzemelerin adlarını ve fonksiyonlarını anlar.

3. Alanı ile ilgili konularda dinlediğini anlar ve cevap verir.

4. Dinlediğinden genel bilgi sahibi olur. 

5. Dinlediğinin bütününden ilgilendiği bilgiyi seçer. 

6. Anlamını bilmediği kelimelerin anlamını dinlediğinin içeriğinden tahmin eder. 

C. Yazma

AMAÇ: Dil bilgisi ve yazım kurallarını uyarak amaca uygun yazabilme. 

DAVRANIŞLAR

1. Noktalama işaretlerini (imla kurallarını) doğru kullanır.

2. Dinlediği veya okuduğu ile ilgili gerekli bilgileri not alır.

3. Direktifler yazar.

4. Dilbilgisi kurallarına uygun cümle kurar, olayları veya bilgileri önem ve oluş sırasına göre sıralar.

5. Özgeçmiş (Curriculum Vitae) yazar.

6. Kişisel mektup ve mesaj yazar.

7. Bir cismi, mekânı veya kişiyi sıfatlar kullanarak tanımlar.

8. Davetiye yazar.

D. Okuma - Anlama

AMAÇ: Yabancı dilde okuyabilme ve okuduğunu anlayabilme, kelime dağarcığını geliştirebilme.

DAVRANIŞLAR

1. A (Konuşma), konusunda belirtilen yapıları anlar.

2. Bir işletmenin organizasyon şemasını, şemada yer alan şahısların görevlerini ve sorumluluklarını anlar.

3. Alanı ile ilgili okuduğu bir parçayı anlar.

4. Edilgen yapıdaki cümleleri anlar.

5. “and / but” gibi bağlaçları anlar.

6. “when / while / before / after / until” gibi zaman bildiren bağlaçları anlar.

7. “because / so / therefore” gibi sebep, sonuç bildiren bağlaçları anlar.

8. “if / unless / in case” gibi koşul bildiren yapıları anlar.

9. Bir kataloğu inceleyerek içeriğini anlar.

10. Okuduğundan genel bir fikir edinir. 

11. Okuduğundan ilgilendiği bilgiyi seçer.

12. Okurken karşılaştığı bilmediği kelimelerin anlamlarını cümle yapısından veya konudan tahmin eder.

13. Sözlükten arayıp bulduğu bir kelimenin uygun karşılığını seçer.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI

GENEL MUHASEBE
1. Yıl I. Yarıyıl
4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
56 Saat


AMAÇLAR 

1. Muhasebe ile ilgili temel kavram ve belgeleri tanıyabilme. 

2. Finansal tablolardan bilanço ve gelir tablosu düzenleme ile ilgili temel ilkeleri kavrayabilme.

3. Bilanço ve gelir tablosu hesaplarının işleyişini kavrayarak geçici mizan düzenleyebilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR


Dönem sonu işlemleri (Envanter ve Bilanço) dersi ile ihtisas muhasebesi derslerinde başarılı olabilmek için bu dersin önemi vurgulanmalıdır.  Bütün işletmeler için muhasebenin ne kadar önemli olduğu ve üst yönetimin muhasebe bilgilerinden ne kadar çok istifade ettiği örneklerle anlatılmalıdır. Öğretimin her aşamasında öğrencilerin derse aktif katılımı sağlanmalıdır. Meslek ahlâkının önemi vurgulanmalıdır. Ünite sonlarında öğrencinin araştırma yapmasına imkân sağlayacak sorular ve ödevler verilerek farklı eğitim seviyesindeki öğrenciler desteklenmelidir. 
DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 
	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi

B. Bilanço Hesapları 

C. Gelir Tablosu Hesapları
	15

60

25


KONULAR
A. Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi 

AMAÇ: Muhasebe ile ilgili temel kavramlar (bilanço, gelir tablosu, hesap kavramı, hesap planı, kayıt yöntemleri vb), tek ve çift taraflı kayıt usulü ve muhasebede kullanılan belli başlı belgeleri kavrayarak düzenleyebilme.
DAVRANIŞLAR
1. Muhasebenin tarihi gelişimini ve bir işletmenin ticari hayatındaki önemini açıklar.

2. Hesaplarla ilgili kavramlardan; hesap açma, hesabın kalan vermesi ve hesabın kapanmasını açıklar.

3. Muhasebe kayıt usullerinden tek taraflı ve çift taraflı kayıt usulünü açıklar ve uygular.

4. Muhasebede kullanılan defter ve belgelerden belli başlılarının fonksiyonlarını söyler ve düzenler.

5. Bilanço temel denklemine göre bir bilanço düzenler.

B. Bilanço Hesapları
AMAÇ: Bilançoda yer alan hesapların özellikleri ile bir işletmenin belli dönemlerde bir bilanço çıkarmak zorunda olduğu gerçeğini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Tekdüzen Muhasebe Sistemine göre bilanço düzenleme ilkelerini açıklar.

2. Bilançoda yer alan;

· Dönen varlıklarla ilgili hesapların,
· Duran varlıklarla ilgili hesapların,
· Kısa vadeli yabancı kaynaklarla ilgili hesapların,
· Uzun vadeli yabancı kaynaklarla ilgili hesapların,
· Öz kaynaklarla ilgili hesapların,

özelliklerini açıklar ve muhasebe kayıtlarını yapabilir.

3. Tekdüzen Muhasebe Sistemine uygun özet ve ayrıntılı bilanço düzenleyebilir.

C. Gelir Tablosu Hesapları
AMAÇ: Gelir tablosunda yer alan hesapların özellikleri ile bir işletmenin belli dönemlerde bir gelir tablosu düzenleme zorunluluğunu kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Gelir ve gider hesapları ile maliyet hesaplarının işleyişini açıklar.
2. Gelir tablosu hesapları ile bilanço hesapları arasındaki farkı açıklar.
3. Brüt satış kârı veya zararının, faaliyet kârı veya zararının, olağan kâr veya zararın, dönem kârı veya zararının ve dönem net kârı veya zararının nasıl oluştuğunu açıklar.

4. Gelir tablosunun brüt satış kârı veya zararı ile ilgili bölümünü düzenler.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI

BİLGİSAYARA GİRİŞ
1. Yıl I. Yarıyıl
2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)
28 Saat


AMAÇLAR 

1. Bilgisayarın tarihi gelişimi ve bilgisayar teknolojisindeki yenilikleri kavrayabilme.

2. Bilgisayarın ne olduğunu ve nasıl çalıştığını kavrayabilme.

3. Bilgisayara iş yaptıran programları kavrayarak sistem kurulumunu yapabilme.

ÖZEL AÇIKLAMALAR:


Bir bilgisayarın işletime hazır hale getirilmesi için temel donanım ve yazılım becerileri kazandırılması konusunda gayret gösterilmelidir.


On parmak yazım tekniğine hazırlık amacıyla klavye kullanım becerisine ağırlık verilmelidir.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir. Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 
	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Bilgisayarın Tarihi Gelişimi ve Temel Kavramlar 

B. Bilgisayarın Yapısı ve İşleyişi 

C. Bilgisayar İşletim Sistemi 
	10

 30

 60


KONULAR

A. Bilgisayarın Tarihi Gelişimi ve Temel Kavramlar 

AMAÇ: Bilgisayarın tarihi gelişimini ve bilgisayar sisteminin özelliklerini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR 
1. Bilgisayarların tarihi gelişimini açıklar.

2. Bilgisayar teknolojisindeki gelişmeleri takip eder.

3. Bir bilgisayar sisteminin temel özelliklerini açıklar.

B. Bilgisayarın Yapısı ve İşleyişi 

AMAÇ: Bilgisayar donanımının işleyişi hakkındaki temel bilgi ve teknikleri kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR 
1. Bilgisayarın bellek yapısını açıklar. 

2. Bilgisayarın merkezi işlem biriminin görevlerini açıklar. 

3. Bilgisayarın diğer donanım birimlerini açıklar. 

4. Bilgisayarın; bilgi depolama, hızlı hesaplama, girdi-çıktı, basit mantıklı karar verme, programlanabilirlik ve pratik örneklerle diğer sistemlerle haberleşme gibi özelliklere sahip olduğunu açıklar.

C. Bilgisayar İşletim Sistemi

AMAÇ: Bilgisayar işletim sistemini kavrayabilme ve uygulayabilme.
DAVRANIŞLAR 

1. Bir bilgisayar sisteminin çalıştırılmasını açıklar.

2. Çalışan sisteme yükleme yapar.

3. Çalışan sisteme değişik komutlar verir.

4. Sistemi yeniden yüklemeyi ve aksayan yönlerini yenileyebilmeyi yapar.

5. Çalışma sonunda sistemi kapatır.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI

GENEL İŞLETME
1. Yıl I. Yarıyıl
4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)

56 Saat


AMAÇLAR 

1. İşletmenin temel kavramlarını, amaçlarını ve çevre ile olan ilişkilerini açıklayabilme.
2. İşletme çeşitlerini sıralayabilme.
3. İşletmelerin kuruluş çalışmalarını, kuruluş yerinin seçimini ve işletmenin kapasitesinin belirlenmesini kavrayabilme.
4. İşletme fonksiyonlarını ve bunlar arasındaki ilişkileri kavrayabilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR

Genel işletme dersi ile işletmelerin yapısını ve işleyişini bir bütünlük içerisinde görmeleri sağlanmalıdır. İşletme fonksiyonları ve bunların etkileşimlerine yönelik örnek olaylar üzerinde durulmalıdır. Öğrenciler araştırmaya teşvik edilmeli, konularla ilgili araştırma ödevleri verilmelidir. Öğretimin her aşamasında örnek olaylardan yararlanılmalıdır. Konularla ilgili multimedya teknolojilerinden yararlanılmalıdır. Mümkün olduğu takdirde işletme faaliyetlerini bir bütünlük içerisinde yakından görmeleri ve incelemeleri için işletmelere geziler düzenlenmelidir. 

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. İşletmenin Temel Kavramları, Amaçları ve Çevre ile İlişkileri 
B. İşletmelerin Sınıflandırılması

C. İşletmelerin Kuruluş Çalışmaları, Büyüklüğü ve Kapasitesi

D. İşletme Fonksiyonları
	10

20
20

50


KONULAR
A. İşletmenin Temel Kavramları, Amaçları ve Çevre ile İlişkileri 
AMAÇ: İşletmeyle ilgili temel kavramları tanıyabilme, işletmelerin amaçlarını ve çevre ile ilişkilerini açıklayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. İşletmecilikle ilgili temel kavramları açıklar.
2. İşletmelerin amaçlarını açıklar.

3. İşletmelerin ekonomik yapı içindeki yerini ve çevre ile olan ilişkilerini açıklar.
B. İşletmelerin Sınıflandırılması
AMAÇ: İşletmeleri çeşitli özelliklere göre sınıflandırabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Ekonomik fonksiyonları bakımından işletmeleri sınıflandırır.

2. Büyüklüğüne ve sermaye mülkiyetine göre işletmeleri sınıflandırır.
3. Uluslar arası olup olmama ve işletmeler arasındaki anlaşmalara göre işletmeleri sınıflandırır.
4. Hukuki yapılarına göre işletmeleri sınıflandırır.
C. İşletmelerin Kuruluş Çalışmaları, Büyüklüğü ve Kapasitesi
AMAÇ: Kuruluş yeri seçiminde rol oynayan faktörleri, işletmenin kuruluşunda hangi aşamalardan geçildiğini, büyüklük ve kapasite kavramlarını açıklayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. İşletmenin kuruluşunda hangi aşamalardan geçildiğini açıklar.

2. İşletmenin kuruluş yerinin seçiminde rol oynayan faktörleri açıklar.
3. İşletmelerin büyüklüklerinin hangi ölçülere göre belirlendiğini açıklar.

4. İşletmelerde kapasite ve çeşitli kapasite kavramlarını açıklar.

D. İşletme Fonksiyonları
AMAÇ: İşletme fonksiyonlarını ve bunlar arasındaki ilişkileri kavrayabilme.
1. DAVRANIŞLAR
2. Yönetimin özelliklerini ve yönetim teorilerinin gelişimini açıklar.

3. Yönetimin temel fonksiyonlarından olan plânlama, örgütleme, yürütme, koordinasyon ve denetim arasındaki ilişkiyi açıklar.

4. Üretimin özelliklerini ve üretim sistemlerinin sınıflandırılmasını açıklar.

5. Üretim plânlaması, stok kontrolü, üretim denetimi, kalite kontrolü ve toplam kalite yönetimini açıklar.

6. Pazarlama yönetimi fonksiyonlarını ve pazarlama araştırmasını açıklar.

7. Finansmanın tanımını, önemini ve işletmeler için gerekli finansman kaynaklarını açıklar.

8. Personel yönetiminin önemini, seçimini, eğitimini, başarı değerlendirmesini ve ücret yönetimini açıklar.

9. Halkla ilişkilerin tanımını, halkla ilişkilerde etkili iletişimi ve hedef kitleyi açıklar.

10. Muhasebe fonksiyonunun amaçlarını ve muhasebe çeşitlerini açıklar.
11. Araştırma ve geliştirme türlerini, işletmelerdeki araştırma, geliştirme çalışmalarının nedenlerini açıklar.

12. İşletme yönetiminde karar verme şekillerini açıklar.

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI

BÜRO YÖNETİMİ ve İLETİŞİM TEKNİKL.
1. Yıl I. Yarıyıl
2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. Büro yönetimi ile ilgili temel kavramları ve yöntemleri tanıyabilme.
2. Bilgi sistemleri ve büro otomasyonunu tanıyabilme, büroların örgütlenmesinde yeni yaklaşımlar, sanal büro kavramı ve sanal büroların çalışma yöntemlerini kavrayabilme.
3. Dosyalama sistemi kurma ve yöntemini kavrayabilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR

Kapalı klasik bürolardan, sanal bürolara doğru büroların fiziksel yapılarında yaşanan değişim süreci, genel hatlarıyla kavratılmalıdır. İşletmelerde dosyalama sisteminin ne kadar önemli olduğu vurgulanmalı, dosyalama sistemi ile ilgili alışkanlığın kazandırılması için özel gayret sarf edilmelidir.  Derste öğrencilere, kişi, grup, örgüt ve kitlesel düzeyde etkin iletişimin nasıl kurulacağı öğretilmelidir. İşletme Programının Yönetim uzmanlıklarının dördüncü dönemindeki Masa Üstü Yayıncılık isimli seçmeli dersi almaları teşvik edilmelidir.

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 

	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Yönetim ve Büro Yönetimi Kavramları

B. Büro Yönetiminin Fonksiyonları

C. Dosyalama ve Arşivleme Teknikleri

D. İletişim Kavramının Tanımı ve Anlamı

E. Örgütsel İletişimin Anlamı ve İşlevi
	20

20

20

20

20


KONULAR
A. Yönetim ve Büro Yönetimi Kavramları 
AMAÇ: 
1. Yönetim ve büro yönetimi ile ilgili temel kavramları açıklayabilme.

2. Örgüt yönetimi ve büro yönetimi alanında yaşanan gelişmeleri açıklayabilme.

3. Örgüt yönetimi içinde büro yönetiminin yerini ve önemini kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Yönetim kavramını ve büro yönetimi kavramını açıklar.

2. Yönetici, büro yöneticisi ve büro elemanlarının yerine getirmeleri gereken temel rolleri açıklar.

3. Büro türlerini sayar, büroların faaliyet alanlarını açıklar.

4. Çağdaş büroların örgütlenme biçimini açıklar.

B. Büro Yönetiminin Fonksiyonları
AMAÇ: Büro faaliyetlerinin etkin biçimde yerine getirilmesini sağlayacak yöntemleri öğrenme, büro verimliliği ve etkinliğinde plânlama, örgütleme, kadrolama, yöneltme ve denetim etkinliğinin önemini kavrayabilme. 
DAVRANIŞLAR
1. Büro faaliyetlerinin plânlanmasının yöntemlerini ve önemini açıklar.

2. Bürolarda örgütlemenin geleneksel ve çağdaş yöntemlerini açıklar.

3. Bürolarda kadrolama ve koordinasyon faaliyetlerinin nasıl olması gerektiğini gösterir.

4. Büro çalışanlarını ve tüm büro unsurlarını yönlendirmenin nasıl olacağını öğrenir.
5. Büro faaliyetlerinin amaca ulaşıp ulaşmadığını ölçmek için denetim faaliyetinin nasıl olması gerektiğini açıklar.

C. Dosyalama ve Arşivleme Teknikleri
AMAÇ: Dosyalamanın ve arşivlemenin önemini kavrayarak tekniklerini uygulayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Bürolarda dosyalama ve arşivleme tekniklerini açıklar.

2. Bürolarda dosyalama ve arşivleme tekniklerini uygular.

3. Bilgisayar ortamında dosyalama ve arşivleme yapar.

D. İletişim Kavramının Tanımı ve Anlamı
AMAÇ: İletişimin kodlama, iletme ve bilgi kullanımıyla ilgili olduğunu kavrayarak, gönderici ve alıcı arasındaki mesajın etkin iletim yollarını gösterme, iletişim etkinliğinin artırılması için iletişimin engel ve problemlerinin ortadan kaldırılmasını açıklayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. İletişimin temel özelliklerini, önemini, unsurlarını ve fonksiyonlarını açıklar.

2. İletişim unsurlarını (gönderici, alıcı, mesaj, kanal, algılama, değerleme, geri bildirim, çevre ve gürültü) açıklar.

3. Tek yönlü ve iki yönlü iletişim konusunda açıklama yapar, iletişim ve enformasyon kavramlarını açıklar.

4. İletişim ve etik, iletişim ve kişilik ile motive edici iletişimin neler olduğunu açıklar.

E. Örgütsel İletişimin Anlamı ve İşlevi
AMAÇ: 
1. Belirli bir amacı gerçekleştirmek için kurulan ilişkiler modeli olan organizasyonlarda iletişimin yeri ve önemini kavrayabilme.

2. Örgütsel iletişimin; iş tatmini, çalışma barışı, örgütsel çalışmanın giderilmesi, örgütsel bağlılık ve sağlık konusundaki rolünü kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Örgüt ve örgütsel iletişim kavramlarını tanımlar, örgütsel verimlilik ve etkinlikte iletişimin yeri ve önemini açıklar.

2. Örgütsel iletişimin fonksiyonlarının neler olduğunu açıklar.

3. Örgütsel iletişimin amacının neler olduğunu açıklar ve bu amaçların nasıl gerçekleştirileceğini gösterir. 

4. Örgütsel iletişimi etkileyen faktörlerin neler olduğunu sayar; örgütlerde iletişim yöntemlerini açıklar.

5. Resmi ve ticari yazışma şekilleri ve rapor yazma esaslarını uygular. 

	PROGRAMIN ADI                             
DERSIN  ADI                              
DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL                
HAFTALIK DERS SAATİ              

DERSİN SÜRESİ                 
	İŞLETME PROGRAMI

İKTİSADA GİRİŞ 
1. Yıl I. Yarıyıl
2 (Teori:2 , Uygulama: 0, Kredi: 2)

28 Saat


AMAÇLAR 

1. İşletmenin faaliyette bulunduğu ekonomik yapıyı ve bu yapının işleyişini kavrayabilme.
2. Firmaların iktisadi davranışlarını analiz edebilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR

Derste işlenilen ekonomi ile ilgili konularda öğrencilerin ayrıntılı bilgi edinmelerini sağlamak amacıyla araştırma konuları verilerek öğrenciler yönlendirilmelidir. Günlük ekonomik olayları ve sorunları analiz edebilmek ve yorumlayabilmek için öğrencilere sorular yöneltilerek fırsat verilmeli ve derse aktif katılımları sağlanmalıdır. Ekonomi ile ilgili haber ve yorumları takip etmeleri teşvik edilmeli ve konularla bağlantılı olarak tartışma yapmaları sağlanmalıdır. 

DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 
	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Ekonomi İle İlgili Temel Kavramlar ve Ekonomik Sistemler
B. Fiyat Teorisi ve Fiyat Oluşumu
C. Tüketim ve Üretim Teorileri

D. Piyasa Çeşitleri ve Firma Dengesi Analizleri
E. Faktör Fiyatları ve Genel Denge
	20

25

20

20

15


KONULAR
A. Ekonomi İle İlgili Temel Kavramlar ve Ekonomik Sistemler 
AMAÇ: Ekonomi ile ilgili temel kavramları ve ekonomik sistemleri açıklayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Ekonomi ile ilgili temel kavramları açıklar.
2. Ekonominin konusunu, mikro ve makro ekonomi ayrımını açıklar.
3. İhtiyaç, fayda, mal, üretim, gelir, tüketim, tasarruf, yatırım gibi kavramların iktisadî anlamlarını ve üretim faktörlerini açıklar.

4. Ekonomik sistemlerin temel özelliklerini açıklayıp birbirleriyle karşılaştırmasını yapar.
B. Fiyat Teorisi ve Fiyat Oluşumu
AMAÇ: Mal ve hizmetlerin fiyatlarının nasıl belirlendiğini kavrayabilme. 

DAVRANIŞLAR
1. Fiyat belirleme yöntemlerini ve fiyatı oluşturan unsurları açıklar.
2. Arz ve talep kavramlarını ve bunlardaki değişmelerin fiyatlar üzerindeki etkilerini açıklar.
3. Arz ve talep esnekliklerini açıklayıp hesaplar.
C. Tüketim ve Üretim Teorileri
AMAÇ: Tüketim ve üretim olaylarının birey, firma ve ekonomi üzerindeki etkilerini açıklayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Tüketicinin fayda azamileştirmesi konusundaki yaklaşımları açıklar.
2. Üretim maliyetlerinin çeşitlerini, üretim fonksiyonunu ve firmaların kâr maksimizasyonu hedefinin gerçekleştirilmesinin şartlarını açıklar.
D. Piyasa Çeşitleri ve Firma Dengesi Analizleri
AMAÇ: Değişik piyasalardaki denge şartlarını ve tahlillerini kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Başlıca piyasa çeşitlerini açıklar.
2. Değişik piyasalardaki firmaların kısa ve uzun dönem, denge tahlillerini açıklar.
3. Çeşitli piyasalardaki, firma dengelerinin hangi koşullarda ne yönde değişeceğini ve dengenin tekrar nasıl kurulacağını açıklar.
E. Faktör Fiyatları ve Genel Denge
AMAÇ: Üretim faktörlerinin gelirden aldığı payı ve genel dengeyi, piyasa başarısızlığını ve sonuçlarını kavrayabilme.

 DAVRANIŞLAR
1. Üretim faktörlerinin gelirden aldığı payları açıklar.
2. Kısmi denge ve genel dengeyi açıklar.
3. Piyasanın başarısızlığını ve sonuçlarını açıklar.
	PROGRAMIN ADI
DERSIN  ADI

DERSİN İŞLENECEĞİ YARIYIL
HAFTALIK DERS SAATİ

DERSİN SÜRESİ
	İŞLETME PROGRAMI

MATEMATİK

1. Yıl I. Yarıyıl
3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi:3)
42 Saat


AMAÇLAR
1. Matematik ile ilgili temel kavramları açıklayabilme.

2. Matematik için gerekli ve yeterli temeli oluşturabilme. 

ÖZEL AÇIKLAMALAR:
Öğrencinin özellikle sayısal meslek derslerine destek vermek, Meslek derlerinde karşılaştığı matematik konularını daha iyi anlamasını ve uygulayabilmesini sağlamak için örnek çözümlerine ağırlık verilmelidir.
DEĞERLENDİRME TABLOSU:


Konular elemanter öğrenim tarzına göre yapılandırılmış olup, aşağıdaki analiz, derse ilişkin değerlendirme yaklaşık ağırlıkları göstermek üzere anahtar olarak verilmiştir.
	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Sayılar

B. Cebir

C. Denklemler ve Eşitsizlikler

D. Fonksiyonlar

E. Logaritma

F. Lineer Denklem Sistemleri ve Matrisler 

G. Türev

H. İntegral
	15

15

15

15

10

10

10

10


KONULAR
A. Sayılar

AMAÇ: Aritmetik işlemleri yapabilme, hesap makinesi kullanabilme ve üs, kök hesabı yapabilme.
DAVRANIŞLAR 

1. Sayma sayılarından başlayarak; doğal sayılar, tamsayılar ve rasyonel sayılar cümlesini teşkil eder.

2. (2 sayısının varlığını sayı doğrusu üzerinde görerek, rasyonel olmadığını ispatlar,irrasyonel sayılar kümesini tanımlayarak, reel (gerçek) sayılar kümesini teşkil eder.

3. Tam sayılar ve Rasyonel sayılarda temel işlemleri anlar ve uygular.

4. a(R ve n(N olmak üzere, an üslü sayısını tanımlar ve üslü sayılarla ilgili işlemleri kavrar ve uygular.

5. Ondalık sayıları 10 tabanına göre üslü formda yazarak, işlemler yapar.

6. Üslü ve köklü sayılar arasındaki ilişkiyi kurarak işlemler yapar.

7. Bir reel sayısının mutlak değerini tanımlar ve bununla ilgili uygulamalar yapar.

8. Hesap makinesi yardımı ile aritmetik işlemler, üs, kök ve hafızaya alma işlemleri yapar. 

B. Cebir

AMAÇ: Cebirsel işlemleri yapabilme, formülleri kullanabilme ve sadeleştirme işlemlerini yapabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Nicelikleri sayılar ve harflerle ifade ederek sabit ve değişken kavramını açıklar.
2. Formülleri dönüştürür ve hesap yapar.Verilen Değerleri,

F =
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 , Pt = Po(1+i)t, gibi formüller de yazar.
3. Çarpanlara ayırma işlemi için  gerekli olan yöntem ve özdeşlikleri kavrar.
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x

+bx+c çok terimlisini çarpanlarına ayırır.

4. Polinom kavramını açıklar. Polinomlarla işlemler yapar, Polinomları çarpanlarına ayırır.

5. Rasyonel ifadeleri en sade şekilde yazar. 

6. Orantının özellikleri ve çeşitlerini öğrenir. İki değişken  arasındaki ilişkinin doğru veya  ters orantılı olduğunu belirler.

C. Denklemler ve Eşitsizlikler   

AMAÇ: Birinci ve ikinci dereceden denklemleri ve eşitsizlikleri çözebilme. 

DAVRANIŞLAR
1. Birinci dereceden bir bilinmeyenli   ax+b=0 denklemini çözer      .

2. İkinci dereceden bir bilinmeyenli  a
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+bx+c=0 denkleminin köklerini bulur. ∆=
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-4ac sayısına göre çözümü tayin eder, Ç=
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  çözüm cümlesini  bulur.

3. İki bilinmeyenli doğrusal denklem sistemini birlikte çözer. Bu düzeydeki konularla ilgili deneysel çalışmalardan elde edilen basit denklemler oluşturarak uygular.
4. Birinci ve İkinci dereceden denkleme dönüştürülebilen  denklemleri, uygun dönüşüm yaparak çözer.
5. Birinci ve ikinci dereceden bir bilinmeyenli ve iki bilinmeyenli eşitsizlikleri çözer.
D. Fonksiyonlar
AMAÇ: Doğrusal ve ikinci dereceden fonksiyonların grafiğini çizebilme
DAVRANIŞLAR

1. Fonksiyon kavramını öğrenir. Tanım kümesindeki elemanların görüntüsünü bulur. Bağımlı ve Bağımsız değişkenleri belirler. Fonksiyon çeşitlerini açıklar.

2. Fonksiyonlarla dört işlem yapar.

3. Grafiklerde, tek ve çift fonksiyonlardaki simetriklikleri açıklar.
4. Bileşke ve tek ve çift fonksiyonlardaki simetrikleri açıklar.

5. Parçalı doğrusal fonksiyonların grafiğini çizer
6. f (x) = a
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x

+bx+c fonksiyonunun  grafiğini çizer.

E. Logaritma

AMAÇ: Üstel fonksiyonların grafiğini çizebilme, bileşik faiz, ekonomik büyüme, nüfus artışı vb. ile ilgili hesapları yapabilme.
DAVRANIŞLAR
1. y=ax şeklindeki üstel fonksiyon kavramını ve üstel fonksiyonların özelliklerini öğrenir, grafiklerini çizer.

2. y=ax fonksiyonunun ters fonksiyonu olan y=logax logaritmik fonksiyon kavramını ve logaritmanın temel özelliklerini açıklar.

3. Üstel ve logaritmik fonksiyonların uygulamaları olarak bileşik faiz, nüfus artışı, ekonomik büyüme gibi hesapları yapar.

F. Lineer Denklem Sistemleri ve Matrisler

AMAÇ: Doğrunun eğimini bulma, lineer denklem sistemlerini çözebilme, matris ve determinantları kullanabilme.
DAVRANIŞLAR
1. ax+by+c=0 doğru denkleminde doğrunun eğimini bulur ve grafiğini çizer.

2. Doğruların paralelliği, çakışıklığı ve bir noktada kesişmesi gibi durumları açıklar.

3. Bir noktası ve eğimi bilinen doğru denklemi ile iki noktası bilinen doğrunun denklemini bulur.

4. İki bilinmeyenli lineer denklem sistemini çözer ve çözümü grafikle gösterir.

5. Matris kavramını açıklar ve lineer denklem sistemlerini matrislerle gösterir.

6. 2x2 ve 3x3 tipi matrisin determinantını hesaplar.

7. Üç bilinmeyenli lineer denklem sistemlerini çözer.

8. Lineer denklem sistemlerinin iktisadi uygulamalarını yapar. Örneğin denge fiyatı ve denge miktarı, başa baş üretim-satış miktarı gibi hesaplar yapar.

G. Türev

AMAÇ: Fonksiyonların türevini alma ve türevi mesleki alanda kullanabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Türevin tanımını ve basit türev kurallarını bilir.

2. Marjinal maliyet, marjinal gelir, ortalama ve marjinal maliyet fonksiyonlarını bulur.

3. Verilen bir kâr yada toplam maliyet fonksiyonu için kârın yada maliyetin en büyük yada en küçük değerlerini hesaplar.

H. İntegral

AMAÇ: Basit integral kurallarını kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Basit integral kurallarını açıklar.

2. Belirli integral ve özelliklerini açıklar.

3. Üretici rantı, tüketici rantı gibi değerleri hesaplar.

4. Marjinal maliyeti verilen bir fonksiyonun toplam maliyet fonksiyonunu bulur.
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AMAÇLAR 

1. Türk Hukuk Sistemini kavrayabilme.
2. Hukukun Temel kavramlarını açıklayabilme.

3. Hukukî sorunlar karşısında izlenebilecek yol ve yöntemleri tanıyabilme.

4. Başlıca yargı organlarını ve dava türlerini kavrayabilme.

5. Diğer hukuk dersleri için bu dersin temel olduğunu kavrayabilme.
ÖZEL AÇIKLAMALAR

Hukuk derslerinin kavranmasında gerekli olan hukukî terimler öğrenciye kazandırılmalıdır. Hukuksal sorunların çözümünde öğrencilerin örnek hukuksal olaylardan nasıl yararlanabilecekleri gösterilmelidir. Ayrıca hukuk kurallarının gerekçeleri de ele alınarak öğrencilerin bu kurallar hakkında yorum yapmaları sağlanmalıdır. Örnek hukuk belgeleri değişik sözleşme örnekleri, ticari senetler vb. öğrencilere tanıtılmalıdır. Hangi hukukî olayda hangi mevzuattan yararlanılması gerektiği, hakların kazanılması, korunması yol ve yöntemleri gösterilmelidir. 
DEĞERLENDİRME TABLOSU
Konu ve öğretim tarzına göre yapılmış olan çalışmaların konu alanlarına göre yüzdelikleri aşağıdaki tabloda verilmiştir.  Dönem sonu sınav soruları hazırlanırken bu yüzdelikler dikkate alınacaktır. 
	KONULAR
	Konu Alanlarının Ağırlıkları (%)

	A. Hukuk Sistemleri, Türk Hukuk Sistemi, Hukukun Dalları ve Kaynakları
B. Türk Yargı Sistemi, Yargı Kuruluşları ve Dava Türleri

C. Hukukî Olaylar, İlişkiler ve İşlemler 

D. Kişilik Kavramı, Kişilerin Sınıflandırılması ve Ehliyetleri
E. Miras Kavramı ve Kanuni Mirasçılar
F. Mülkiyet Hakkı, Konusu, Kapsamı ve Türleri
G. Borç Kavramı ve Sözleşme Türleri

H. Serbest Muhasebecilik ve Mali Müşavirlik Mevzuatı
	15
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10
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KONULAR
A. Hukuk Sistemleri, Türk Hukuk Sistemi, Hukukun Dalları ve Kaynakları 
AMAÇ: 
1. Türk hukuk sistemini diğer hukuk sistemleriyle mukayese ederek kavrayabilme.
2. Başlıca hukuk kaynaklarını ve hukukun sınıflandırılmasını kavrayabilme. 

DAVRANIŞLAR
1. Hukuk sistemlerini tanır, hukukun dallarını ve kaynaklarını açıklar.
2. Türk hukuk sisteminin temel yapısını ve özelliklerini kavrar.
3. Başlıca hukuk kaynaklarını açıklayarak sınıflandırmasını yapar.
B. Türk Yargı Sistemi, Yargı Kuruluşları ve Dava Türleri
AMAÇ: Türk yargı sisteminin genel özelliklerini ve yargı kuruluşlarıyla dava türlerini kavrayabilme. 

DAVRANIŞLAR
1. Değişik yargı sistemleri ve Türk yargı sistemini açıklar.
2. Yargı sistemimiz içerisinde yer alan ilk derece ve yüksek mahkemelerin görevlerini açıklar.
3. Hangi durum ve olaylarda, hangi davaların, hangi mahkemelerde çözümlenebileceğini açıklar.
C. Hukukî Olaylar, İlişkiler ve İşlemler 
AMAÇ: Gerek kamu hukuku kapsamında gerekse özel hukuk kapsamında meydana gelebilecek hukukî olaylar ve hukuki işlemlerin özelliklerini, unsurlarını, türlerini ve hukukî işlemlerdeki aksaklıkları kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Hukukî olaylar ve ilişkileri açıklar.
2. Hukukî işlemleri ve unsurlarını örnek olay yöntemi ile tartışarak çözer.
3. Hukukî işlemlerdeki aksaklıkları ve sonuçlarını açıklar.
D. Kişilik Kavramı, Kişilerin Sınıflandırılması ve Ehliyetleri
AMAÇ: Kişilerin türlerini ve hukuki ehliyetlerini, bu ehliyetlerin kazanılması ve kaybedilmesinin şartlarını kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Gerçek kişileri ve bunların hak ve ehliyetlerini açıklar.

2. Özel ve kamu tüzel kişiliklerinin hak ve ehliyetlerini, unsurlarını, kazanılmasını ve kaybedilmesini açıklar.

E. Miras Kavramı ve Kanuni Mirasçılar

AMAÇ: Miras kavramının hukuki içeriğini, mirasın kazanılması, kaybedilmesini kavrayabilme ve yasal mirasçıları tanıyabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Mirasa egemen olan ilkeleri, hısımlığın mirasla ilişkilerini açıklar.

2. Yasal mirasçıları, vasiyet yoluyla mirasçılığı ve mirasçıların sorumluluklarını açıklar.

F. Mülkiyet Hakkı, Konusu, Kapsamı ve Türleri
AMAÇ: Mülkiyet hakkını ve bu haktan doğan yetki ve ödevleri kavrayabilme.

DAVRANIŞLAR
1. Mülkiyet ile ilgili başlıca görüşleri açıklar.

2. Mülkiyet hakkından doğan yetki ve ödevleri açıklar.

3. Mülkiyet hakkının çeşitlerini sıralar.

G. Borç Kavramı ve Sözleşme Türleri
AMAÇ: Borçların doğumunu ve borç dolayısıyla ortaya çıkan sorumluluğu ve sözleşmenin kurulmasındaki şekil şartlarını kavrayabilme.
DAVRANIŞLAR
1. Borç kavramı, borcu doğuran olayları ve borç ilişkisinin unsurlarını açıklar.

2. Borçların ifası, borçların sona ermesi ve borç dolayısıyla ortaya çıkan sorumluluğu açıklar.

3. Sözleşme türlerini, unsurlarını, taraflara yüklediği borç ve hakları açıklar.

H. Serbest Muhasebecilik ve Mali Müşavirlik Mevzuatı 

AMAÇ: Serbest Muhasebecilik ve Mali Müşavirlik mevzuatının ana hükümlerini kavrayabilme. 

DAVRANIŞLAR

1. Serbest Muhasebecilik ve Malî Müşavirlik mevzuatında mesleğin konusu, meslek unvanının haksız kullanılması ve Serbest Muhasebeci ve Malî Müşavir olabilmenin genel ve özel şartlarını açıklar.

2. Yeminli Mali Müşavir olabilmenin özel şartlarını sıralar. 

3. Serbest Muhasebecilik ve Malî Müşavirliğin ortak hükümlerini (meslek sırlarını, yasakları, ücreti, görevle ilgili suçları ve disiplin cezalarını) açıklar.

4. Genel meslek standartlarını, mesleğe başvurmayı ve Serbest Muhasebecilik ve Malî Müşavirliğin çalışma konularını açıklar.
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